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Plán VP vychází z Vyhlášky o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních  č. 116/ 2011 Sb.

Poskytování poradenských služeb .

Služby  jsou poskytovány dětem, žákům a jejich zákonným zástupcům, školám i   školským zařízením. 

Poradenské služby jsou  poskytovány zdarma,a to na žádost žáků, jejich zákonných zástupců , škol i školských zařízení.

Podmínkou poskytnutí poradenské služby je písemný  souhlas jeho zákonného zástupce

Obsah poradenských služeb je zaměřen na:

▪ vytváření vhodných podmínek pro zdravý tělesný, psychický a sociální vývoj žáků, pro rozvoj jejich osobnosti před zahájením vzdělávání a v průběhu vzdělávání

▪ naplňování vzdělávacích potřeb a rozvíjení schopností,  dovedností a zájmů před zahájením a v průběhu vzdělávání

▪ prevenci a řešení výukových a výchovných obtíží, rizikové chování /zejména šikany a jiných forem agresivního chování, zneužívání návykových látek / a dalších problémů souvisejících se vzděláváním a s motivací k překonávání problémových situací

▪ vytváření vhodných podmínek, forem a způsobů integrace žáků se zdravotním postižením

▪ vhodné volby vzdělávací cesty a profesního uplatnění

▪ vytváření vhodných podmínek, forem a způsobů práce pro žáky, kteří jsou příslušníky národnostních menšin nebo etnických skupin

▪ zmírňování důsledků zdravotního postižení 

▪ metodickou podporu učitelům při aplikaci psychologických a speciálně pedagogických poznatků a dovedností .

VP zabezpečuje poskytování poradenských služeb ve spolupráci s metodikem prevence , dále spolupracuje s třídními učiteli, učiteli výchov  či dalšími pracovníky školy.

Poradenské služby pro rodiče jsou zajišťovány pravidelně každé pondělí od 10 do 10:45 hodin nebo dle osobní domluvy.

Dokumentace

VP zpracovává záznamy o vyšetření a péči individuální i skupinové a záznamy o spolupráci se školami a školskými  zařízeními.

Vedení dokumentace, vedení  evidence a administrativa jsou zpracovány v souladu s předpisy o ochraně osobních údajů.

Také zpracování zpráv o žácích pro zákonné zástupce, školy či jiné instituce je v souladu s právními předpisy o ochraně osobních údajů.

Škola má celkem 57 žáků + 10 žáků v přípravné třídě

Náplň práce

1. Volba povolání a péče o vycházející žáky

2. Vedení  agendy a kontrola pedagogické dokumentace

3. Řešení výchovných problémů

4. Metodická  činnost 

Plán výchovného poradce je rozdělený do 4 oblastí :

1.Volba povolání a péče o vycházející žáky

Systematicky připravuje žáky k volbě povolání od prvního ročníku./doporučuje exkurze/

Konzultace pro rodiče a žáky je  každé pondělí  od 10-10:45 hodin, dle domluvy i v jiný den. Informace podává výchovný poradce, v případě nepřítomnosti VP  sděluje metodik prevence.

Zajišťuje informační materiály pro vycházející žáky, které visí na nástěnce ve třídě a na  chodbě školy v přízemí.

Připravuje žáky  na účast těchto  akcí : 

.

Zajišťuje besedy s řediteli OU, SOU, středních škol pro vycházející žáky.

Zajišťuje besedu na Úřadu práce.

Vede agendu o umístění vycházejících žáků.

Jedná osobně se všemi rodiči vycházejících žáků .

Zpracovává z brožurek- přehled SOU, OU a  středních škol v Praze

a každému vycházejícímu žákovi tento seznam předá. Rodiče v žákovské knížce  informuji o možnostech hledání  všech SOU, OU a středních škol  na internetu

www.infoabsolvent.cz, www.atlasskolstvi.cz
● zaměří se na exkurze v místě školy nebo blízkém okolí / ve spolupráci s učiteli Pv /

2. Vedení agendy a kontrola pedagogické   dokumentace

▪ Zajišťuje  bezproblémový přechod žáků z jiných škol na naši školu-rozhovor s rodiči i žákem.

▪ Informuje rodiče nových žáků, jaké má žák možnosti po absolvování naší školy.

▪ Spolupracuje s metodikem prevence při řešení nevhodného chování u žáků 
          ( porušování školního řádu ).

▪ Spolupracuje s třídními učiteli na tvorbě IVP.

· 1. ročník – Rauniger, Rohrbach, Bekyarovová, Tomaňová

· 2. ročník – Hlávka,Jevický

· 3. ročník –  Feit (Čj, M, Aj), Kabanová

· 4. ročník – Parma,Koulakov 

· 5.ročník –  Maršík, Vyhnal, Šnajdr

· 8.ročník _  Šrámek (Čj, M, Aj)

· 9.ročník – Steinhauser (Čj, M,Pv)

▪ Třídí a doplňuje pedagogickou dokumentaci dle aktuální situace.

▪ Vede agendu o vycházejících žácích.

3. Řešení výchovných problémů

* Spolupracuje s třídními učiteli při řešení výchovných a výukových problémů.

* Navrhuje s třídními učiteli různá psychologická či jiná lékařská vyšetření.

     * Spolupracuje s pracovníky – OSPOD, s Policií ČR, se školskými poradenskými zařízeními, s dětskými lékaři, s Úřadem práce Praha 10, s ostatními školami a dalšími institucemi.

4. Metodická činnost

Připravuje besedy pro studenty.

Časový plán výchovného poradce

Srpen

Předávání dokumentů třídním učitelům.

Studuje dokumentaci nových žáků.

Září

Rodiče nových žáků informuje o naší škole a o možnostech konzultací ve škole.

Doplňuje seznamy žáků.

S třídními učiteli připravuje  a vypracuje IVP.

Kontroluje pedagogickou dokumentaci.

Říjen

Navštěvuje informativní schůzky v PPP a SPC.

Připravuje informativní materiály na nástěnky do tříd vycházejících žáků.

Spolupracuje s TU při řešení výchovných problémů.

Průběžně doplňuje pedagogickou dokumentaci.

Připravuje seznam vycházejících žáků pro ÚP.

Listopad

Konzultuje s třídními učiteli absenci žáků, vybírá s TU vhodné řešení k nápravě problémů.

Zpracovává nejnovější přehledy  SOU, OU a středních škol a zasílá je rodičům vycházejících žáků.

Návštěva výstavy Schola Pragensia s 8. a 9. ročníkem

Prosinec

Kontroluje a doplňuje pedagogickou dokumentaci.

Informuje rodiče o akcích - Den otevřených dveří v SOU, OU a středních škol.

Připravuje besedy s řediteli SOU, OU a středních škol. 

Připravuje přehled učebních oborů pro naše žáky – nástěnka v přízemí školy

Leden

Vydává přihlášky do SOU, OU a středních škol - žáci mají možnost si podat- 2 přihlášky.

Informuje rodiče o přijímacím řízení do všech učilišť.

Hodnotí činnost výchovného poradce a akce, které se v průběhu 1. pololetí konaly

Únor

Konzultuje s rodiči vycházejících volbu povolání.

Doplňuje pedagogickou dokumentaci.

Březen

Informuje rodiče vycházejících žáků  z nižších ročníků o možnostech prodloužení školní docházky..

Na požádání vyplňuje některým rodičům přihlášky.

Doplňuje pedagogickou dokumentaci.

Připravuje vycházející žáky na přijímací řízení.

Duben

Nepřijatým žákům  pomáhá vybírat jiné učiliště a podává informaci, kam se mají dále rodiče obracet o radu.

Květen

Píše seznamy vycházejících žáků pro různé instituce.

Kontroluje plnění plánů  IVP, VP

Červen

Hodnotí celoroční spolupráci s TU a spolupracujícími institucemi.

Doplňuje a kontroluje veškerou pedagogickou dokumentaci .

Informace pro vybírání učiliště

1. Prvním předpokladem pro správný výběr učiliště je dostatek informací, které může zákonný zástupce získat každoročně v obnovovaných publikacích

■ Kam na školu

■ Vybíráme střední školu

■ Propagační materiály a letáky jednotlivých OU, SOU, středních škol

2. Žáci a zákonný zástupce mohou navštívit jednotlivá učiliště při akcích - Den otevřených dveří .

3. Ve škole probíhají besedy s pracovníky SOU, OU a středních škol-rodiče jsou na tyto besedy vždy včas upozorněni a pozvaní .

4. Vycházející žáci navštíví minimálně jednou za rok Úřad práce

5. Rodiče mohou požádat pedagogicko - psychologickou poradnu vyšetření dítěte  a mohou zde získat informace o osobních předpokladech žáka, jeho schopnostech, zájmech a požadavcích na jednotlivá  povolání.

Přijímání ke studiu

Žáci ze ZŠ praktické, většinou žáci 9. ročníku, mají několik možností. Mohou   se  přihlásit ke studiu na

1. OU-Odborné učiliště – 3-letý či 2-letý učební obor, který je zakončen výučním listem. 

2. SOU-Střední odborné učiliště – 3-letý učební obor, který je zakončený výučním listem. Studium je s cizím jazykem.

Průběh přijímacího řízení

Rodiče či žáci si vyzvednou předepsaný tiskopis přihlášky ve škole. 

Přihlášky vyplní rodiče či na žádost rodičů vyplní výchovný poradce -  do konce února. 

na adresu vybraného učiliště.

Rodiče sami zasílají přihlášky včas - do 15.března.

K přihlášce se přikládají tyto doklady - lékařský posudek o zdravotní způsobilosti či rozhodnutí o zdravotním znevýhodnění.

Ředitel učiliště pak rodičům zasílá pozvánku k přijímacímu řízení nejpozději 14 dní před vykonáním zkoušky.

Zákonný zástupce si ve  škole vyzvedne  Zápisový lístek,  který pak do 5 dnů odevzdá v učilišti,  ve kterém chce žák studovat.

V Praze  6.9.2017

                                Zpracovala :   Mgr. Zdeńka Havlová

                                                                                          výchovný poradce
                                     

